Max Mustermann
Musterstraße 1
12345 Beispielstadt





VERTRAULICHE PERSONALANGELEGENHEIT!
Muster GmbH
z.Hd. der Geschäftsführung
Musterstraße 2
45678 Beispielstadt

29.11.2022


Kündigung meines Arbeitsvertrages
(Personalnummer: 12345678)

Sehr geehrte Frau Müller,

hiermit kündige ich das mit Ihnen bestehende Arbeitsverhältnis ordentlich und fristgerecht zum TT.MM.JJJJ, hilfsweise zum nächstmöglichen Termin.
[bookmark: _GoBack]
Bitte bestätigen Sie mir den Erhalt dieses Kündigungsschreibens sowie das Beendigungsdatum schriftlich.

Zudem bitte ich Sie darum, mir ein qualifiziertes Arbeitszeugnis auszustellen und mir dies, wenn möglich, zusammen mit meinen Arbeitspapieren an die obige Adresse zukommen zu lassen.

Mit freundlichen Grüßen
Max Mustermann

